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Maanantai (pvm)

9-13 Tutustuminen ja tavoitteet

9:00 Tutustuminen,
kurssin ohjelma, yhteiset sdadannot ja tavoitteet
9:30 Tyonhakuprosessin vaiheet
11:00 Lounas ja tauko
12:00 Tuetun asiakas kertoo omasta tyollistymisestddn

12:45 Kahvi

Kotiinldhto kahvin jdlkeen QU lq



e

Tutustuminen ja kurssin aloitus

Esittaydytddn ja tutustutaan toisiimme

« Jokainen valitsee Pohjolan voimaelain korteista itselleen
oman voimaeldimen ja kertoo voimaeldimen kautta
itsestaan

* Sovitaan kurssin yhteiset sddnnot

* Kerrataan kurssin aikataulu ja tavoitteet



Kurssin saanno

* Poissaolosta ilmoitetaan omaan ryhmaadan ja
tyovalmentajalle

 Puheenvuorot viittaamalla
* Puhutaan ystavallisesti

e Mita muuta?




Kurssin tavoitteet

* Kerrataan tyoelaman saantoja ja tyonhakuprosessi

» Kurssin jdlkeen jokaisella olisi mielessa oma haave
tulevaisuuden tekemisesta tai tyosta

» Jokaisen kanssa keskustellaan ja sovitaan
jatkosuunnitelma Aulaan tai tyévalmennukseen



Tyonhakuprosessi

https://duunitori.fi/tyoelama/tyonhakuopas




Kokemus tyollistymisesta ja tyossa olemisesta

Tuetun asiakas kertoo
omasta tyollistymisestdadn ja
tyoskentelystadn kuntosalilla.

Keskustelua ja kysymyksia.




Kiitos paivastat:

Kuvat pixabay






Unelmointi

Jokaisella on oikeus unelmoida:

Unelmat voivat olla pienid tai isoja.

Mita tyohon ja opiskeluun liittyvida unelmia sinulla on?



Unelmakartta

Unelmakarttaan tuodaan nakyvaksi omat unelmat.
Unelmia voi piirtad, kirjoittaa tai vaikka leikata kuvia lehdista.

Unelmoinnilla ei tarvitse olla rajoja, uskalla unelmoida:



Tavoiteportaat

Miten omiin tavoitteisiin voi paasta-?

Tavoitteen voi jakaa pienemmiksi,
osatavoitteiksi.

Mita minun pitdad tehda aivan ensiksi,

etta padsen kohti tavoitetta-



Kokemuksia palkkatyosta

https: /www.youtube.com/watch?2v=3CRe5YMn-U4

https://verneri.net/selko/tyo/kokemuksia-palkkatyosta/




Kiitos paivastat:

Kuvat pixabay






Vahvuudet

https://aolivei.padlet.org/karoliinapitkanen/vahvuuskortit

* https://www.tamaelama.fi;vahvuudet/




Vahvuudet

Millainen mina olen-?
Mita mina osaan?
Missa olen hyva-

Mista pidédn-»

https: /' www.youtube.com/watch?2v=GXFvDSvg-xY

Mita paremmin tunnet itsesi, sitd paremmin osaat kertoa siitd
tyonantajalle, jos haet tyopaikkaa.



Kiitos paivastat:

Kuvat pixabay






Kerrataan kurssin saanno

* Poissaolosta ilmoitetaan omaan ryhmadan tai
tyovalmentajalle

 Puheenvuorot viittaamalla
* Puhutaan ystavallisesti

e Mita muuta?




Tyoelaman pelisaanno

https://www.youtube.com/watch?v=W-jYo8cEkNg

Asenne ratkaisee:

https: /www.youtube.com/watch2v=xs5bZ1sbsi7rQ




Tyoaika

Tyoaika on se aika, jonka tyontekija kdyttaa tyontekoon tai
on velvollinen olemaan tyépaikalla tai muutoin
tyonantajan kaytettavissa.

https://www.youtube.com/watch?v=Ayclrt-ilJA L




Tyoaika

KESKUSTELKAA RYHMASSA

Mita haittaa voi aiheutua, jos
henkil6 ei tule
ajoissa tyopaikalle-

A) Henkilolle itselleen
B) Muille ihmisille

C) Yhteiskunnallisesti



Voiko tyoaikana...

Tupakoida?

Kayda
parturissa/
kampaajalla?

Kayda omilla
ostoksilla?

Kosketella

. tyokaveria?
Menna

laakariin?

Kahvitella?

Puhua omaan

NBE puhelimeen?

tyokaverilta
henkilokoh-
taisia asioita?

NEEIE
Facebookia?




Tyoaika

MIETI MIKA OLISI SINUN
TILANTEESEESI SOPIVIN
TYOAIKA

- Montako tuntia paivdssa olet
valmis tekemadan toita-

- Monenako pdaivana viikossa
haluat tyoskennella-

- Voitko tyoskennella iltaisin,
viikonloppuisin tai isin-

- Teetko toita vain pdivisin?

=~

&
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Mita, jos sairastun enkda voi menna

toihin?

* https://www.youtube.com/watch2v=9-YZCsAg-Gk

* Keskustellaan tyékokeilun ja palkkatyon kéaytdanteiden
eroista...

 Milloin tarvitsee menna laakariin»

* Voiko ilmoittaa puhelimen viestin kautta, etta
on sairastunut ?




Millaista palkkaa voin saada?

* https://www.youtube.com/watch2v=63dyYqgxBTz4




Kiitos paivastat:

Kuvat pixabay



Perjantai (pvm)

Klo 9-15 Tyoeldmdn pelisddnnot tyonantajan nakokulmasta

9:00 Tyoeldmdn pelisddnnot
11:00 Lounas
12:00 Ldhto Aulasta
13:00 Tutustumiskdynti tyopaikalle

Kotiinlahto tutustumiskdynnin jdlkeen




elaman pelisaannot

Tyéelamdan ABC-opas:

hitps://tyoelamanpelisaannot fi/fi/2gclid=CiwK CAjw3K2 XBhAzEiwAmmgqgrAtFMsCf
GioP-7opnYLIBmmoLmBchN?WTxﬁangmwv Zipw QiuRoCi v weE

https://'www.sak fi/serve/tyoelaman-pelisaannot-2023

https://peli.tyoelamaan fi/2 qclid=CjwKCAjw3K2XBhAzEiwAmmgrAoHeORItPNhgn
Gfxmli K|icm1qurp XRo

https://tyoelamaan. fi/selko/




Tyokokeilun ja palkkatyosuhteen ero

e https://www.youtube.com/watch?v=-1G3V AbefA

* Tyokokeilu ei ole palkkatyosuhde, vaan tavallaan harjoittelujakso
siihen tyohon. Saat tyokokeilun ajalta kulukorvausta, joka on 9€
padivassa. Kulukorvaus haetaan jalkikateen aina, kun olet ollut 1
kuukauden tydkokeilussa.

* Joskus tyokokeilun jalkeen tydnantaja lupaakin tyokokeilijalle
palkkatyota, jolloin voit jaada toihin tyokokeilupaikkaasi. Silloin saat
tyostasi palkkaa.



Tyosopimus

* https://www.youtube.com/watch?v=yNgt2plb2Al




Tyokokeilusopimus

https://sa0lelysuomifilomakkeet.blob.core.windows.net/blobsuomifilo
makkeet/ELY/KK682 fi sopimus tyokokeilusta tyopaikalla.pdf




Kiitos paivastat:

Kuvat pixabay



Maanantai (pvm)

Klo 9-15 tutustumiskdynti ja hissipuhe
9:00 Lahto tutustumiskdynnille tyopaikalle
11:00 Lounas
12:00 Tutustumiskdynnin purku
12:30 Hissipuheiden teko
12:45 Kahvi
13:15 Hissipuheiden teko jatkuu
14:00 Hissipuheiden esittely




Tutustumiskaynnin purku

* Mita jai mieleen tutustumiskaynnista?
* Mita taitoja siivoustydntekijalla taytyy olla?



Hissipuhe

Jokainen valmistelee oman hissipuheen
tiistaina kirjattujen omien vahvuuksien pohjalta.

Suullisesti tai kirjallisesti
[ ] [ (X ] [ 1] (X ] [ J [ X ]
Hissipuheella heratat kuulijan mielenkiinnon

Hissipuhe on lyhyt ja ytimekas esittely itsestd

Hissipuhe voi olla ansioluettelon profiiliteksti



AULAN TYOVALMENNUKSEN HISSIPUHE
ASIAKKAILLE

Haluatko nopeasti palkkatoinin?

Tukenasi ovat Aulan tyovalmentajat.

Rohkaisemme sinua kokeilemaan uutta ja oppimaan tyopaikalla.
Yhteisty6 alkaa soittamalla sosiaalityontekijdlle.

Tyovalmennus jatkuu yhdessd sovitun ajan.

Haluamme, ettd 16ydat sopivan tyon.

avla



Hissipuheen runko

https://www.youtube.com/watch?v=0XkFKauZbfU
https://www.youtube.com/watch?v=x41RniUm6kI

Jokainen tayttaa tallaisen lomakkeen:

https://tyokoti.sharepoint.com/:w:/r/ layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%
/B287434CA-39E3-4A34-9143-
CDA393DAE5SD1%7D&file=Hissipuhe.docx&action=default&mobileredirec

t=true




Kiitos paivastat:

Kuvat pixabay



Ohjeita hissipuheen tekoon

* https://duunitori.fi/tyoelama-hissipuhe-
tyonhaussazcq_src=google_ads&cq_cmp=1684044693&cq_term=8&cq_plac
=&cq _net=g&cq plt=gp&gclid=EAlalQobChMIludsWhe-
pgAMVYTetBhow1g10EAAYASAAEgLq7fD_BweE

* https://www.youtube.com/watch?v=x41RniUmekl







Video CV

https: //duunitori.fi/tyoelama/vinkit-hyva-videohakemus

Hissipuhe toimii videon kasikirjoituksena

Harjoitellaan oman video CV:n tekemistd, FytesU-sovellus



Tyoelamapelit

Duuniin:

https://tyoelamaan.fi/wp-
content/STTK Duuniin/desktop/story_htmls.hitml

Tyoelamapeli, Aitoon koulutuskeskus:
https://aikk fi/tyoelamayhteistyo/tyoelamapeli/




Kiitos paivastat:

Kuvat pixabay






CV eli ansioluettelo

https://www.youtube.com/watch2v=bYJCWEvA 1 Xk

Liite tyohakemukseen
Luettelo koulutuksesta, tyokokemuksesta ja osaamisesta
Lyhyt ja ytimekas, 1-2 sivua

Jarjestys uusimmasta vanhimpaan



Hyva CV-kuva

Selkeda tausta
Hyvin rajattu
Positiivinen ilme

Ei rakeinen tai sumuinen




Kiitos paivastat:

Kuvat pixabay






Tyohakemus

Tyonhakuasiakirjoihin tutustuminen ja niista keskustelua

https://tyoelamaan. fi/tyopaikka/tyonhaku/

https: //duunitori.fi/tyoelama/tyonhakuopas/ohjeet-ja-
mallit/hyva-
tyohakemus2¢cq_src=google_ads&cq _cmp=1684044693&cq_term=8&

cq_plac=8&cq_net=g&cq_plt=gp&gclid=EAlalQobChMIrvTfggfs w
IVIESRBR1AIAcsEAAYASAAEgKqsfD BweE




Tyon hakeminen

Miten ja mista toita voi hakea? Keskustelua ja tutustumista eri alustoihin.

https://verneri.net/selko/tyo/tyon-hakeminen/

hitps://duunitori.fi/

https://tyomarkkinatori.fi/

Voit my®os soittaa tai kdydd tyopaikassa, johon haluaisit t6ihin



Tyon hakeminen

Miten hakemus rakennetaan?

 https://www.youtube.com/watch?2v=njxS2BkFJoA

 https://www.youtube.com/watch?v=joq-SCbIEJs

* htips://duunitori.fi/tyoelama/tyonhakuopas/tyohakemus-2




Tyohakemuksen
tekeminen

Tyohakemuksen tekeminen
yhdessa. Valitaan Duunitorista
joku tyopaikkailmoitus.

Etunimi Sukunimi TYOHAKEMUS
Osoite

Postinumero ja postitoimipaikka

Puhelinnumero Paivamaara
Sahkdpostiosoite

Yrityksen nimi

Henkil, jolle hakemus on osoitettu
Osoite

Postinumero ja postitoimipaikka

HAETTAVA TYOTEHTAVA

Herata lukijan mielenkiinto. Kerro, miksi haet tehtdvaan ja miksi olisit oikea henkild sithen.
Korosta kiinnostustasi yritysta ja kyseista tydtehtdvaa kohtaan seka kerro, mita hyétya sinusta
olisi yritykselle.

Kerro taustastasi ja osaamisestasi. Pyri vastaamaan tyopaikkailmoituksessa esitettyihin
vaatimuksiin ja tuo ilmi patevyytesi tehtavaan. Kerro miten osaamisesi voisi hyddyttad yritysta.
Kirjoita lyhyesti ja ytimekkaasti

Kerro muista ominaisuuksistasi ja vahvuuksistasi tydntekijana seka hieman itsestasi ja
luonteestasi. Pyn kertomaan niistd ominaisuuksista, jotka vastaavat tydnhakuilmoituksen
pyyntdihin. Raatalai hakemus aina tydpaikkailmoituksen mukaan.

Viimeisessa kappaleessa voit esittad palkkatoiveesi, mikali sita on pyydetty. Kerro myos
halukkuutesi tulla tydhaastatteluun seka jatkaa keskustelua tydpaikasta.

Ystavallisin terveisin

(Allekirjoitus)
Oma nimi

uva, tekija Tuntematon tekija, kayttooikeus: CC BY




Mihin sina

haluaisit toihin?

Jokainen saa tehdd
tyohakemuksen haluamaasi
paikkaan suullisesti.

Etunimi Sukunimi TYOHAKEMUS
Osoite

Postinumero ja postitoimipaikka

Puhelinnumero Paivamaara
Sahkdpostiosoite

Yrityksen nimi

Henkil, jolle hakemus on osoitettu
Osoite

Postinumero ja postitoimipaikka

HAETTAVA TYOTEHTAVA

Herata lukijan mielenkiinto. Kerro, miksi haet tehtdvaan ja miksi olisit oikea henkild sithen.
Korosta kiinnostustasi yritysta ja kyseista tydtehtdvaa kohtaan seka kerro, mita hyétya sinusta
olisi yritykselle.

Kerro taustastasi ja osaamisestasi. Pyri vastaamaan tyopaikkailmoituksessa esitettyihin
vaatimuksiin ja tuo ilmi patevyytesi tehtavaan. Kerro miten osaamisesi voisi hyddyttad yritysta.
Kirjoita lyhyesti ja ytimekkaasti

Kerro muista ominaisuuksistasi ja vahvuuksistasi tydntekijana seka hieman itsestasi ja
luonteestasi. Pyn kertomaan niistd ominaisuuksista, jotka vastaavat tydnhakuilmoituksen
pyyntdihin. Raatalai hakemus aina tydpaikkailmoituksen mukaan.

Viimeisessa kappaleessa voit esittad palkkatoiveesi, mikali sita on pyydetty. Kerro myos
halukkuutesi tulla tydhaastatteluun seka jatkaa keskustelua tydpaikasta.

Ystavallisin terveisin

(Allekirjoitus)
Oma nimi

uva, tekija Tuntematon tekija, kayttooikeus: CC BY




Kiitos paivastat:

Kuvat pixabay



Perjantai (pvm)

Klo 9-13 Tyohaastatteluun valmistautuminen ja kurssin pddatos

9.:00 Tyohaastattelun yleisimmdt kysymykset ja
valmistautuminen tyohaastatteluun

10:00 Tyohaastatteluharjoituksia
11:00 Lounas

12:00 Kurssin lopetus, palautteet
12:45 Kahvi

avla




Tyohaastattelu

« TyoOhaastattelu on tydnantajan ja tyonhakijan keskustelu, jossa
molemmat tutustuvat toisiinsa

- TyOnantaja haluaa tietaa, millainen sina olet ja sopisitko
hakemaasi tyopaikkaan

e https://duunitori.fi/tyoelama/tyonhakuopas/tyohaastattelu \{/
~N

e https://www.youtube.com/watch?v=CGuegYaZpgU

e https://www.youtube.com/watch?v=P00gxJrVwqQ

L

* https://verneri.net/selko/tyo/tyon-hakeminen/ / |\\




Valmistaudu tyéhaastattelu

e Kattely

Mo

e Esittaytyminen

e Harjoittele markkinoimaan itseasi s -

‘BAS

e Ole puhdas ja siisti
e Esita kysymyksia

e Haastattelun paattaminen, kiittaminen ja kattely



Tyohaastatteluharjoitus

* Harjoitellaan kolmen hengen ryhmissa tyéhaastattelutilannetta




Jatkosuunnitelmat tyovalmentajan kanssa

Tyovalmentaja ottaa sinuun yhteyttd ja sopii ainakin yhden yksiléajan.
Henna: asiakkaiden nimet
Mia: asiakkaiden nimet

Annis: asiakkaiden nimet



Palautteet kurssista!

Kiitos!

avla




